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第一章	单一来源采购邀请函

中国邮政集团公司温州市分公司：
我院因教学科研工作需要，就2020年度中文报刊采购项目以单一来源方式进行国有企业采购，我们诚恳邀请贵单位参加，请按照采购文件的要求认真准备谈判响应文件并准时前来参加谈判。
1、项目编号：ZJDF-S-2019004DY
 2、项目名称：2020年度中文报刊
3、采购内容：2020年度中文报刊一批（报纸29种，59份；期刊238种，281份），详见采购文件附件。
采购预算 ：88322.6元（其中报纸 19528元，期刊68794.6元）。
4、 采购文件领取时间：2019年12月18日至谈判响应截止日前止（上午9：30-11：30，下午1：30-4：00）
 采购文件领取地点：浙江东方职业技术学院资产管理处（温州市龙湾区金海三道433号行政楼502室）
联系电话：0577-86561078
5、谈判响应文件递交截止时间：2019年12 月30日下午14：00；
递交地点：浙江东方职业技术学院金海校区516会议室（温州市龙湾区金海三道433号行政楼516室）。
6、谈判时间：2019年12月30日下午14：00；
谈判地点：浙江东方职业技术学院金海校区516会议室（温州市龙湾区金海三道433号行政楼516室）
7、谈判保证金：
人民币壹仟元整。（在谈判前以现金形式用信封密封（加盖公章），并随谈判响应文件一起送至谈判响应文件递交处）。
8、采购单位联系方式：
联系人：沈老师
地址：浙江东方职业技术学院资产管理处（温州市龙湾区金海三道433号行政楼516室）
电话：0577-86561078
9、采购监督：
监管及投诉受理部门：浙江东方职业技术学院监察审计室
联系人：陈老师
联系电话：0577-86538533



浙江东方职业技术学院
2019年12 月18日 
第2章 
单一来源采购需求
1、 项目名称及服务要求：

	序号
	项目
	要求

	1
	2020年度中文报刊
	▲1、报纸29种，59份；期刊238种，281份（详见附件）
2、供应商需具备为高校图书馆提供中文报刊采购服务的技术力量和售后服务能力，而且能同时提供报纸和期刊的订阅服务。
▲3、供应商必须保证提供正版报刊，如发现盗版报刊，按报刊定价的十倍赔付给采购方。否则，采购方将终止合同。
4、供应商如遇报刊出版过程中的停刊、推迟出版、刊名更改和价格变动等重大变化，应及时通知采购方图书馆采购人员。
▲5、供应商应采取及时、准确、可靠和快速的发运渠道，免费把报刊送至采购方指定地点，按日发运当期出版发行的报刊（寒暑假、双休日和法定假日可经双方协商后投递）。
▲6、供应商供应的报刊与订单不符，或者提供的报刊有污损、图文不清、缺页、倒页和缺附件等质量不合格的现象时，一律无条件予以退换，由此造成的损失及费用由供应商承担。



商务要求表

	报价
	最终价格为码洋乘以折扣率，其中中文期刊的折扣率不低于15%

	付款方式
	供应商与采购方签订合同后，提供正式税务发票，学院在办理相关财务手续后，学院在7个工作日内支付全额货款。



带“▲”的有关技术和商务条款为实质性条款，谈判响应方必须做出实质性响应。除此之外其余的指标、服务要求以及合同条款可在谈判现场，根据谈判小组与供应商的谈判进行变动。



第三章  谈判响应方须知
主要事项
	序号
	内容与要求

	1
	项目名称：2020年度中文报刊

	2
	报价及费用：1、价格采用人民币报价；
2、不论谈判结果如何，谈判响应方均应自行承担所有与谈判有关的全部费用；

	3
	谈判响应文件组成：正本一份；副本叁份

	4
	谈判响应文件递交截止时间：2019年12 月30日下午14:00
谈判响应文件递交地点：浙江东方职业技术学院金海校区516会议室（温州市龙湾区金海三道433号行政楼516室）

	5
	[bookmark: _GoBack]谈判时间：2019年 12 月30日下午14:00
谈判地点：浙江东方职业技术学院金海校区516会议室（温州市龙湾区金海三道433号行政楼516室）

	6
	评审办法：详见第四章《评审办法》

	7
	评审结果公示：评审结果公示于温州市现代服务业投资集团有限公司（http://www.wzmodern.com.cn）和浙江东方职业技术学院（http://www.zjdfc.com）等网站

	8
	成交通知：在确定成交供应商后3个工作日内发布成交结果以及成交通知书

	9
	签订合同：按规定时间内签订采购合同

	10
	合同签订时，中标人须向采购单位提交履约保证金，金额为合同总额的2%。

	11
	谈判响应文件有效期：90天

	12
	解释：本采购文件的解释权属于浙江东方职业技术学院



一  总  则
（一）适用范围
本采购文件适用于2020年度中文报刊项目的谈判、评审、验收、合同履约和付款等工作（法律、法规另有规定的，从其规定）。
（二）定义
1、“采购单位”系指组织本次采购的浙江东方职业技术学院。
2、“谈判响应方”系指向采购单位提交谈判响应文件的单位或个人。
3、“产品”系指供方按采购文件的规定，须向采购单位提供的一切设备、保险、税金、备品备件、工具、手册及其它有关技术资料和材料。
4、“服务”系指采购文件规定谈判响应方须承担的安装、调试、技术协助、校准、培训、技术指导以及其他类似的义务。
5、“项目”系指谈判响应方按采购文件规定向采购单位提供的产品和服务。
6、“书面形式”包括信函、传真、电子文档等。
7、“▲”或加粗字体系指实质性要求条款，谈判响应方必须做出实质性响应。
（三）采购方式
本次采购采用谈判方式进行。
（四）谈判委托
谈判响应方代表须携带有效身份证件。如谈判响应方代表不是法定代表人，须有法定代表人出具的授权委托书。（正本用原件，副本用复印件）。
（五）谈判费用
不论谈判结果如何，谈判响应方均应自行承担所有与谈判有关的全部费用。
（六）特别说明：
▲1、谈判响应方所使用的资格、信誉、荣誉、业绩与企业认证必须为本法人所拥有。谈判响应方所使用的采购项目实施人员必须为本法人员工（或必须为本法人或控股公司正式员工）。
▲2、谈判响应方应仔细阅读采购文件的所有内容，按照采购文件的要求提交谈判响应文件，并对所提供的全部资料的真实性承担法律责任。
▲3、谈判响应方在谈判活动中提供任何虚假材料,其谈判响应文件无效，并报监管部门查处；成交后发现的,成交方须依照《中华人民共和国消费者权益保护法》第49条之规定双倍赔偿采购单位，且民事赔偿并不免除违法谈判响应方的行政与刑事责任。
二  采购文件
（一）单一来源采购文件的构成。本采购文件由以下部分组成：
1、单一来源采购邀请函
2、单一来源采购需求
3、谈判响应方须知
4、评审办法及标准
5、合同主要条款
6、谈判响应文件格式
7、本采购文件的澄清、答复、修改和补充的内容
（二）谈判响应方的风险
谈判响应方没有按照采购文件要求提供全部资料，或者谈判响应方没有对采购文件做出实质性响应是谈判响应方的风险，并可能导致其谈判响应文件被拒绝。
（三）采购文件的澄清与修改 
1、谈判响应方应仔细阅读本采购文件，如对本采购文件存在疑问，请将书面质疑文件在谈判截止期三个工作日之前送至采购单位，采购单位在谈判响应截止时间前一个工作日内酌情予以澄清和修改，并书面通知谈判响应方，同时视情况做出是否延长谈判响应截至时间的决定，如规定时间内未收到任何质疑，则视为谈判响应方对此无异议。
2、无论出于何种原因，采购单位可主动地或在解答谈判响应方提出的澄清问题时对采购文件进行修改，采购文件的修改将以书面形式，包括传真或电子邮件形式，通知谈判响应方，并对其具有约束力，该澄清或修改的内容为采购文件的组成部分。谈判响应方应立即以书面形式确认已收到修改文件。
3、采购文件澄清、答复、修改和补充的内容为采购文件的组成部分。当采购文件与采购文件的答复、澄清、修改和补充通知就同一内容的表述不一致时，以最后发出的书面形式文件为准。
三 谈判响应文件的编制
（一）谈判响应文件的组成
谈判响应文件由商务资信和技术文件组成，谈判响应方应将商务资信和技术文件合成一本。
1、 商务资信文件包含：
（1）谈判响应书；
（2）初次报价一览表；
（3）商务和技术规格偏离表；
（4）法定代表人授权委托书；
（5）谈判响应声明书；
（6）谈判响应方情况介绍；
（7）营业执照副本（复印件加盖公章）；
（8）最近一年同类产品的销售合同（复印件加盖公章）；
（9）谈判响应方认为可以证明其能力或业绩的其他材料（如有）；
（10）谈判响应方需要说明的其他文件和说明（如有）。
2、技术文件包含：
（1）对本项目总体要求的理解。包括：功能说明、性能指标及设备选型说明（质量、性能、价格、外观和体积等方面进行比较和选择的理由和过程）；
（2）技术偏离表；
（3）技术培训和售后服务（提供详细的服务计划和质保期结束后的维护方案）的内容和措施；
（4）优惠条件（谈判响应方承诺给予采购单位的各种优惠条件，包括售后服务、备品备件和专用耗材等方面的优惠）；
（5）谈判响应方需要说明的其他文件和说明。
▲注：法定代表人授权委托书必须由法定代表人签字或盖章并加盖单位公章、谈判响应书、谈判响应声明书、初次报价一览表必须由法定代表人或被授权人签名并加盖单位公章。
（二）谈判响应文件的语言及计量
▲1、谈判响应文件以及谈判响应方与采购单位就有关谈判事宜的所有来往函电，均应以中文汉语书写。除签名、盖章、专用名称等特殊情形外，以中文汉语以外的文字表述的谈判响应文件视同未提供（有中文汉语说明的除外）。
2、价格采用人民币报价。
（三）报价
1、报价应按采购文件中相关附表格式填写。
▲2、报价是履行合同的最终价格，应包括货款、标准附件、备品备件、专用工具、包装、运输、装卸、保险、税金、货到就位以及安装、调试、培训、保修等一切税金和费用。
3、谈判响应方应在谈判响应文件的《初次报价一览表》上写明谈判响应货物的单价和总价，如果单价与总价有出入，以单价为准。
4、谈判响应方所报的最终报价在合同执行过程中是固定不变的，不得以任何理由予以变更，任何包含价格调整要求，将被认为是非响应性报价而予以拒绝。
（四）谈判响应文件的有效期
▲1、自谈判响应截止日起90天谈判响应文件应保持有效。有效期短于这个规定期限的谈判响应文件将被拒绝。
2、在特殊情况下，采购单位可与谈判响应方协商延长谈判响应文件的有效期，这种要求和答复均以书面形式进行。
（五）谈判响应文件的签署和份数
1、谈判响应方应按本采购文件规定的格式和顺序编制、装订谈判响应文件，谈判响应文件内容不完整、编排混乱导致谈判响应文件被误读、漏读或者查找不到相关内容的，是谈判响应方的责任。
▲2、谈判响应方应将商务资信和技术文件合成一本，按正本一份、副本叁份编制并装订成册，谈判响应文件的封面应注明“正本”、“副本”字样。若“正本”与“副本”不符，以“正本”为准。若活页装订的谈判响应文件内容缺漏、遗失是谈判响应方的责任。
3、谈判响应文件的正本需打印或用不褪色的墨水填写，谈判响应文件正本除本《谈判响应方须知》中规定的可提供复印件外均须提供原件（复印件须加盖谈判响应方公章）。副本可以是正本加盖公章后的复印件。
4、谈判响应文件须由谈判响应方在规定位置盖章并由法定代表人或法定代表授权人签署，谈判响应方应写全称。
5、谈判响应文件不得涂改，若有修改错漏处，须加盖单位公章或者法定代表人或授权委托人签字或盖章。谈判响应文件因字迹潦草或表达不清所引起的后果由谈判响应方负责。
（六）谈判响应文件的包装、递交、修改和撤回
1、谈判响应方应在谈判响应文件包装封面上注明谈判响应方名称、谈判响应方地址、谈判响应文件名称（商务资信和技术文件）、谈判项目名称、项目编号及“开标时启封”字样，并加盖谈判响应方公章。
2、未按规定密封的谈判响应文件将被拒绝，由此造成谈判响应文件被误投或提前拆封的风险由谈判响应方承担。
3、谈判响应方在谈判响应截止时间之前，可以对已提交的谈判响应文件进行修改或撤回，并书面通知采购单位，但不得影响谈判活动的正常进行。“谈判响应文件修改”或“谈判响应文件撤回通知”都应密封并在密封袋上写明谈判项目名称、编号、谈判响应方名称，由谈判响应方代表签字并加盖公章，并注明“谈判响应文件修改”或“谈判响应文件撤回通知”字样，相应部分以最后的修改为准。谈判响应截止时间后，谈判响应方不得撤回、修改谈判响应文件。修改后重新递交的谈判响应文件应当按本采购文件的要求签署、盖章和密封。
（七）谈判响应文件无效的情形
实质上没有响应采购文件要求的谈判响应文件将被视为无效谈判响应文件。但经谈判小组认定属于谈判响应方疏忽、笔误所造成的差错，可在评审结束之前进行修改或者补正（可以是复印件、传真件等，原件必须加盖单位公章）。修改或者补正谈判响应文件必须以书面形式进行，并应在成交结果公告之前查核原件。限期内不补正或经补正后仍不符合采购文件实质性要求的，应认定其谈判响应文件无效。谈判响应方修改、补正谈判响应文件后，不影响谈判小组对其谈判响应文件所作的评价结果。
1、在符合性审查和商务评审时，如发现下列情形之一的，谈判响应文件将被视为无效谈判响应文件：
（1）超出经营范围投标的；
（2）资格证明文件不全的，或者不符合采购文件标明的资格要求的；
（3）谈判响应文件无法定代表人签字,或未提供法定代表人授权委托书或者填写项目不齐全的；
（4）谈判响应文件格式不规范、项目不齐全或者内容虚假的；
（5）谈判响应文件的实质性内容未使用中文表述、意思表述不明确、前后矛盾或者使用计量单位不符合采购文件要求的（经谈判小组认定允许其当场更正的笔误除外）；
（6）未实质性响应采购文件要求或者谈判响应文件有采购单位不能接受的附加条件的；
（7）未提交谈判保证金。
2、在技术评审时，如发现下列情形之一的，谈判响应文件将被视为无效谈判响应文件：
（1）需提供而未提供或未如实提供谈判响应货物的技术参数、详细配置清单、或者谈判响应文件标明的响应或偏离与事实不符或虚假投标的；
（2）明显不符合采购文件的要求，或者与采购文件中标“▲”的技术指标、主要功能项目发生实质性偏离的；
3、符合采购文件明确规定的其他无效谈判响应条款的；
4、被拒绝的谈判响应文件为无效。
（八）特别声明
1、谈判响应方的最终报价超过采购预算，该项目作废标处理。
四  谈判程序
（1） 谈判小组
采购单位依法组建谈判小组。谈判小组的成员在评审过程中严格遵守《温州市国有企业采购管理办法》等有关法律法规的规定。
（2） 谈判准备
采购单位将在谈判响应截止时间前半小时开始接收谈判响应文件，并在规定的时间和地点进行开标，谈判响应方的法定代表人或其委托授权人应参加开标会并签到。
（三）谈判程序
1、谈判小组按采购文件规定的时间和地点进行谈判。谈判前，首先检查谈判响应文件的密封情况，经谈判小组确认无误后当场拆封开启。
2、谈判响应文件的初审（初审分为资格信审查和符合性检查）
(1) 资格性审查。依据法律、法规和采购文件的规定，谈判小组会对谈判响应方的法定代表人授权书（原件）、谈判保证金、谈判响应方代表有效身份证件（原件）和企业营业执照（或事业单位法人证书）副本复印件（加盖单位公章）等资格证明文件进行审查，以确定是否具备谈判资格。审查不合格的谈判响应文件作无效标处理。
（2）符合性检查。依据采购文件的规定，对谈判响应文件中的有效性、完整性和对谈判响应文件的响应程度进行审查，以确定是否对采购文件的实质性要求做出响应。采购文件中加“下划线”且加“▲”的条款，为实质性条款。对于采购文件规定的实质性条款，如响应时出现有微小偏离的，判定是否构成实质性偏离，由谈判小组来确定。
3、谈判小组所有成员集中与通过初审的谈判供应商进行封闭式谈判，谈判内容包括技术服务和商务条款、报价等方面内容，然后根据谈判情况对谈判响应文件进行综合评审。谈判供应商在谈判过程中所做出的各种承诺都必须用书面形式，并由谈判供应商代表签字。
4、在对谈判供应商的谈判响应文件进行评审及谈判过程中，谈判响应文件有下列情况之一的，经谈判小组认定后按无效标处理：
（1）谈判响应文件未按采购文件要求加盖单位公章、无法定代表人签字或其授权代表签字的；
（2）不满足采购文件中规定的采购务需求、服务标准和技术要求等实质性条款及要求；
（3）谈判响应文件内容不全或关键字迹模糊无法辨认澄清的；
（4）谈判响应文件附有采购单位不能接受的条件；

（5）授权代表没有法定代表人合法、有效委托的；
（6）谈判小组认定不符合法律、法规和采购文件中规定的其他实质性要求的。
5、谈判过程中遇到特殊情况，由谈判小组遵循公开、公正原则，采取投票方式按照少数服从多数原则决定。
6、谈判结束后，如有必要，谈判小组将要求供应商在规定的时间内，进行最后报价，最后报价原则上不得高于一次报价。
五、评审原则和评审办法
1、谈判小组将遵循公开、公平、公正的原则，在质量和服务均能满足采购文件实质性响应要求的前提下，按照最后报价确定本次谈判成交价格。
2、客观、公正的对待谈判响应方，对所有谈判评价，均采用相同的程序和标准。
3、在谈判期间，谈判响应方不得向谈判小组成员询问谈判情况，不得进行旨在影响谈判结果的活动，否则将废除其谈判资格。
4、在谈判过程中，谈判小组成员不得与谈判响应方私下交换意见，在谈判工作结束后，凡与谈判情况有接触的人不得将谈判情况扩散出谈判小组成员之外。
5、采购单位不向谈判响应方解释落标原因，不退还谈判响应文件。
六、成交通知
1、谈判结束后，采购单位将在温州市现代服务业投资集团有限公司（http://www.wzmodern.com.cn）和浙江东方职业技术学院（http://www.zjdfc.com）等网站发布采购公示，谈判响应方对评审结果如有异议，可在规定时间内以书面形式向采购单位提出质疑（需提供原件及相关的证据材料），但需对质疑内容的真实性承担法律责任。
2、公示期满，成交方应在收到成交通知书后在规定时间内与采购单位签订合同。
3、《成交通知书》发出后，若成交方放弃成交，应当承担相应的法律责任，《成交通知书》对采购单位和成交方具有同等法律效力。
七、履约保证金
1、中标单位应在合同正式签订之前，向采购单位提交履约保证金，金额为合同总额的2%。
2、如果中标单位拒绝提交履约保证金，可视为放弃中标项目，并承担违约责任。
3、在按合同规定，所有货物安装调试完毕，验收合格后，采购单位在十个工作日内将履约保证金无息退还中标单位。

第四章  评审办法
一、总则
评审工作遵循公平、公正、科学、择优原则和诚实、信誉、效率的服务原则。最大限度的保护当事人权益，严格按照采购文件的要求，对谈判响应方进行综合评审。谈判响应方不得以任何方式干扰采购工作的进行，一经发现其谈判响应文件将被拒绝。
二、谈判小组
谈判小组由学院采购评审专家库中抽取三名专家组成，谈判小组对谈判响应文件进行审查、质疑、评估和比较。谈判期间，谈判响应方法人代表或法人代表委托人必须在场，负责解答有关事宜。
三、评审方法
1、谈判响应文件初审。初审分为资格性检查和符合性检查。
2、澄清有关问题。为有利于对谈判响应文件的比较和评议，对谈判响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容，谈判小组可以书面形式要求谈判响应方做出必要的澄清、说明或者纠正。谈判响应方的澄清、说明或者补正应当采用书面形式，由其授权的代表签字，并不得超出采购文件的范围或者改变采购文件的实质性内容。拒不按照要求对其谈判响应文件进行澄清、说明或者补正的谈判响应方，谈判小组可以否决其采购文件。
3、谈判小组成员与供应商进行谈判，谈判包括技术和商务两部分。谈判供应商在谈判过程中所作出的各种承诺都必须用书面形式，并由授权代表签字。
四、成交供应商确定原则
谈判小组应当在质量和服务均能满足采购文件实质性响应要求的前提下，按照最后报价确定成交价格，并提交评审报告。
如谈判供应商的最终报价超过采购预算的，或谈判小组不能确定成交供应商的，则本项目流标，并重新组织采购。
本项目采购预算金额为88322.6元（其中报纸 19528元，期刊68794.6元）。
五、定标办法
本次采购由谈判小组直接确定成交供应商。
六、确定成交供应商
谈判结束后，采购单位将在3个工作日内在温州市现代服务业投资集团有限公司（http://www.wzmodern.com.cn）和浙江东方职业技术学院（http://www.zjdfc.com）等网站发布成交公告上公告成交结果，同时向成交供应商发出成交通知书。

第五章   采购合同（参考格式）
甲方：浙江东方职业技术学院
乙方： 
2019年  月  日在甲方的         采购中，乙方为中标供应商，买卖双方根据《中华人民共和国合同法》等法规和本次采购的采购文件、谈判响应文件及其谈判中的承诺，经双方协商，同意签订本合同，共同遵守。
一、甲方的义务
1、甲方应按中文报刊目录，在规定日期向乙方提供订单。
2、如遇中文报刊中途订单变更，需提前二个月通知乙方。
3、甲方2020年在乙方订购其中报纸29种59份，期刊238种281份（报刊清单详见附件），报刊合计码洋      元，其中报纸码洋       元，期刊码洋         元
4、甲乙双方自签订合同后，甲方在办理相关财务手续后的7个工作日内支付报刊全额码洋。

二、乙方的义务
1、乙方向甲方提供品种齐全的中文报刊纸质征订目录及规范的机读编目数据。
2、乙方对甲方所购的中文报刊需保证提供正版报刊，如出现漏订、缺刊，乙方应利用自有渠道及时为甲方提供查询服务，并以最快速度补刊，力求补刊工作迅速、完整。
3、乙方如遇报刊出版过程中的停刊、推迟出版、刊名更改、价格波动等有关变动信息，应立即通知采购单位，或换刊或退款，发现缺期，应及时补刊或退款。
4、乙方供应的报刊与订单不符，或者提供的报刊有污损，图文不清、缺页、倒页、缺附件等质量不合格的现象时，一律无条件予以退换。
5、乙方须保证按甲方提供中文报刊订单采购，对未能采购或遇中文报刊订单刊名变动，应及时通知甲方采购人员调整。
6、如甲方所购报刊出现漏订、缺刊，乙方应负责补齐，一旦因特殊原因不能补齐，乙方合同执行完毕前负责退还甲方相应缺刊的款项并说明缺刊原因。
7、对于甲方所购报纸乙方按报纸实际订阅码洋与甲方结算，乙方根据《浙江省邮政通信企业代办费支付标准》付给甲方代收订报刊手续费，并由甲方提供乙方手续费发票，该费用按照甲方所购中文期刊总额的      %标准支付。
8、手续费返回时间：2021年2月之前。

三、乙方服务承诺 
1、中文报刊质量：通过正规渠道征订正版中文期刊。
2、对中文报刊订单的响应速度：及时配合。
3、对中文报刊订单调整要求的反应能力：及时调整。
4、对未能采购中文报刊订单的处理：及时通过网络或书面形式通知。
5、中文期刊短缺率：乙方应保证甲方所购期刊到刊率不低于98%。
6、对中文报刊换刊的处理：如由于乙方原因造成短缺的，由乙方负责补缺赔偿。
7、对中文报刊投送及时性程度：乙方应保证每个星期至少送刊1次，其中报纸每天至少1次（寒暑假、双休日、法定节假日可经双方协商后投递）。

四、仲裁
1、凡是有关在本合同或执行本合同中发生的争端，甲乙双方应该通过友好协商，妥善解决。如果通过协商仍然不能解决时，可向温州仲裁委员会申请仲裁。
2、仲裁费用除仲裁机构另有裁决外，由败诉方承担。
3.	在仲裁期间，除正在进行仲裁的部份外，本合同其他部份应当继续履行。

五、其它
本合同一式陆份，甲乙双方各执叁份，经双方签字盖章后生效。 



甲方（盖章）：浙江东方职业技术学院
授权代表：
签订日期：


乙方（盖章）：
授权代表：
签订日期：



第六章　谈判响应文件格式
谈判响应文件外层包装封面格式

                （谈判响应方名称）
谈 判 响 应 文 件

项目名称：2020年度中文报刊
项目编号：ZJDF-S-2019004DY
谈判响应文件名称：商务资信和技术文件
谈判响应方名称（盖章）：
谈判响应方地址：
在   年  月  日  时  分之前不得启封

授权代表签字：
                                          年  月  日




商务资信和技术文件封面格式： 
                                                    正本或副本

                （谈判响应方名称）
商务资信和技术文件

项目名称：2020年度中文报刊
项目编号：ZJDF-S-2019004DY
谈判响应方名称（盖章）：
谈判响应方地址：


授权代表签字：
                        年  月  日

商务资信文件目录
（1）谈判响应书；
（2）初次报价一览表；
（3）商务和技术规格偏离表； 
（4）法定代表人授权委托书；
（5）谈判响应声明书； 
（6）谈判响应方情况介绍；
（7）营业执照副本（复印件加盖公章）；
（8）最近一年同类产品的销售合同（复印件加盖公章）；
（9）谈判响应方认为可以证明其能力或业绩的其他材料（如有）；
（10）谈判响应方需要说明的其他文件和说明（如有）。

技术文件目录
（1）对本项目系统总体要求的理解。包括：功能说明、性能指标及设备选型说明（质量、性能、价格、外观、体积等方面进行比较和选择的理由和过程）；
（2）使用说明书；
（3）技术偏离表；
（4）技术培训和售后服务（提供详细的服务计划和质保期后的维护方案）的内容和措施；
（5）优惠条件（谈判响应方承诺给予采购单位的各种优惠条件，包括售后服务、备品备件、专用耗材等方面的优惠）； 
（6）谈判响应方需要说明的其他文件和说明。


谈判响应书格式：
谈判响应书
致：浙江东方职业技术学院
根据贵方的2020年度中文报刊采购项目的谈判公告（项目编号：ZJDF-S-2019004DY），签字代表_______     （全名）经正式授权并代表谈判响应方_______                    __（谈判响应方名称）提交商务资信和技术文件正本一份、副本三份。
据此函，签字代表宣布同意如下：
1、谈判响应方已详细审查全部采购文件，包括修改文件（如有的话）以及全部参考资料和有关附件，已经了解我方对于采购文件、谈判过程、谈判结果有依法进行询问、质疑、投诉的权利及相关渠道和要求。
2、谈判响应方在谈判之前已经与贵方进行了充分的沟通，完全理解并接受采购文件的各项规定和要求，对采购文件的合理性、合法性不再有异议。
3、本谈判响应文件有效期自谈判时间起90个日。
4、如成交，本谈判响应文件至本项目合同履行完毕止均保持有效，本谈判响应方将按采购文件及政府采购法律、法规的规定履行合同责任和义务。
5、谈判响应方同意按照贵方要求提供与谈判有关的一切数据或资料。
6、与本谈判有关的一切正式往来信函请寄：
地址：__________        _____邮编：__________   电话：______________
传真：______________谈判响应方代表姓名 ___________  职务：______ _______
谈判响应方名称(盖章):___________________
开户银行：                         银行帐号：                     

授权代表签字:___________                      日期:_____年___月___日

初次报价一览表格式
初次报价一览表
项目名称：2020年度中文报刊
项目编号：ZJDF-S-2019004DY
谈判响应方名称：                                                单位：元

	序号
	名称
	码洋（元）
	折扣率
	实洋（元）

	1
	2020年度中文报纸
	
	
	

	2
	2020年度中文期刊
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计金额大写：                                          ￥            



注: 1、谈判响应总价包括设备价、软件升级、运输、保险、税金、安装调试、验收、人员培训、售后服务等全部报价。
2. 此表在不改变格式要求的情况下，可自行制作。


谈判响应方名称（盖章）：

授权代表签字：

日期：

商务和技术规格偏离表格式
商务和技术规格偏离表
项目名称：2020年度中文报刊
项目编号：ZJDF-S-2019004DY

	项目
	采购文件要求
	响应规格
	是否偏离（提供说明）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



注：逐项按照采购文件要求填写响应规格，如有偏离，必须在“是否偏离”中进行详细对比说明并注明正偏离和负偏离，如不填写或填写不全，自行承担投标风险。

谈判响应方全称（加盖公章）：

授权代表签字：

日期：

法定代表人授权委托书格式：

法定代表人授权委托书
致：浙江东方职业技术学院
我_______     __（姓名）系_______     __（谈判响应方名称）的法定代表人，现授权委托本单位在职职工               （姓名）以我方的名义参加2019年度中文报刊采购项目的谈判活动，并代表我方全权办理针对上述项目的谈判、开标、评审、签约等具体事务和签署相关文件。
我方对被授权人的签名负全部责任。
在撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤销而失效。
被授权人无转委托权，特此委托。

被授权人签名：                           法定代表人签名：          
职务：                                     职务：           
被授权人身份证号码：                              
                                     谈判响应方名称（盖章）：
                                        年    月    日
  身份证：




       复印件粘贴处









商务响应表格式：

谈判响应声明书格式：
谈判响应声明书
致：浙江东方职业技术学院
              （谈判响应方名称）系中华人民共和国合法企业，经营地址                               。
我___    __（姓名）系                 （谈判响应方名称）的法定代表人，我方愿意参加贵方组织的2020年度中文报刊采购项目的谈判，为便于贵方公正、择优地确定成交方及其谈判响应产品和服务，我方就本次谈判有关事项郑重声明如下：
1、我方向贵方提交的所有谈判响应文件、资料都是准确的和真实的；
2、我方不是采购单位的附属机构；在获知本项目采购信息后，与采购单位聘请的为此项目提供咨询服务的公司及其附属机构没有任何联系。
3、我方最近三年内的被公开披露或查处的违法违规行为有：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
4、以上事项如有虚假或隐瞒，我方愿意承担一切后果和责任。

授权代表签字：             
谈判响应方名称（盖章）：                                     年    月    日

谈判响应方情况介绍

	1
	企业名称：

	2
	总部地址：

	3
	当地代表处地址：

	4
	电话：
	联系人：

	5
	传真：
	电子信箱：

	6
	注册地：
	注册年份：

	7
	公司的资质等级（请附上有关证书的复印件）

	8
	公司（是否通过，何种）质量保证体系认证（如通过请附相关证书复印件，提供认证机构年审监督报告）

	9
	其他需要说明的情况
	





说明：所有谈判响应申请人都须填写此表；



           授权代表签字：

                         谈判响应方名称（盖章）：

                      日期：    年   月  日



技术服务、技术培训、售后服务承诺书

1、 本附件内容由各谈判响应方自行填写，应至少包括采购文件要求的技术服务内容。
2、 质保期应明确；技术培训应明确人数、时间。
3、 技术支持单位的情况需予以详细说明，包括人员情况、技术能力、联系方式等。
4、 质保期满后主要零配件报价单、质保期满后维护费、软件升级及其关服务内容。
5、 其他的技术及售后方面的承诺参照以上进行，备求详细、可操作。
6、 谈判响应方应加盖公章，谈判响应方代表应签字，并注明日期。

































附件：报纸和期刊订购清单

	一、报纸

	序号
	订购刊号
	报纸名称
	份数

	1
	1-332
	21世纪英文报
	1

	2
	3-15
	报刊文摘
	1

	3
	1-38
	参考消息
	3

	4
	31-81
	都市快报
	1

	5
	1-41
	法制日报
	1

	6
	3-93
	国际金融报
	1

	7
	1-180
	环球时报
	4

	8
	1-31
	经济参考报
	1

	9
	1-68
	经济日报
	1

	10
	43-24
	经济晚报
	1

	11
	11-79
	就业时报
	1

	12
	45-36
	南方周末
	2

	13
	1-1
	人民日报
	1

	14
	37-9
	书法报
	1

	15
	3-5
	新民晚报
	1

	16
	1-324
	英语学习辅导报.大学版
	1

	17
	31-27
	浙江教育报
	1

	18
	31-56
	浙江老年报
	1

	19
	31-1
	浙江日报
	1

	20
	1-10
	中国教育报
	6

	21
	1-9
	中国青年报
	11

	22
	61-149
	每日经济新闻
	1

	23
	45-133
	篮球先锋报
	1

	24
	17-5118
	健康时报
	1

	25
	1-401
	汽车商报
	1

	26
	1-20
	健康报
	1

	27
	1-257
	医药养生保健报
	1

	28
	1-3
	中国日报
	1

	29
	31-9
	青年时报
	10

	　
	合计
	　
	59

	二、期刊

	序号
	订购刊号
	期刊名称
	份数

	1
	54--11
	视野
	1

	2
	82--10
	体育教学
	1

	3
	2--5
	人民教育
	1

	4
	8--22
	外语与外语教学
	1

	5
	12-102
	外国教育研究
	1

	6
	12-132
	现代营销
	1

	7
	12-61
	演讲与口才
	1

	8
	12-95
	幽默与笑话
	1

	9
	12-97
	经济纵横
	1

	10
	14-166
	学术交流
	1

	11
	14-210
	管理科学
	1

	12
	14-24
	外语学刊
	1

	13
	14-300
	教书育人：高教论坛
	1

	14
	14-364
	格言（校园版）
	1

	15
	14-37
	自动化技术与应用
	1

	16
	14-64
	学习与探索
	1

	17
	14-71
	商业研究
	1

	18
	16-288
	意林
	2

	19
	18-275
	杂文月刊：上半月
	1

	20
	18-277
	投资与理财：中国报刊经济信息总汇
	1

	21
	18-96
	思维与智慧
	1

	22
	2-122
	会计师
	1

	23
	2-130
	外语教学与研究
	2

	24
	2-149
	世界知识画报
	1

	25
	2-160
	世界博览
	1

	26
	2-168
	太空探索
	1

	27
	2-175
	摄影世界
	1

	28
	22-127
	会计之友
	1

	29
	22-177
	体育研究与教育
	1

	30
	2-218
	管理现代化
	1

	31
	2-241
	新体育
	1

	32
	2-242
	新华月报
	1

	33
	2-243
	新华文摘
	2

	34
	2-268
	中国高等教育
	1

	35
	2-271
	文史知识
	1

	36
	2-275
	读书
	1

	37
	2-276
	百科知识
	1

	38
	2-277
	教育研究
	2

	39
	2-278
	兵器知识
	1

	40
	2-280
	知识就是力量
	1

	41
	2-30
	中国摄影
	1

	42
	2-300
	纵横:青年文史读物
	1

	43
	2-302
	青年文摘．彩版
	1

	44
	2-314
	作品与争鸣
	1

	45
	2-327
	中外文化交流：英文版
	1

	46
	2-339
	国家人文历史
	1

	47
	2-346
	装饰
	1

	48
	2-352
	天文爱好者
	1

	49
	2-371
	求是
	1

	50
	2-378
	思想政治工作研究
	1

	51
	2-39
	中国青年
	2

	52
	2-4
	人民文学
	1

	53
	2-407
	财政与税务
	1

	54
	2-410
	航空知识
	1

	55
	2-418
	教师教育研究
	1

	56
	2-433
	田径
	1

	57
	2-434
	足球世界
	1

	58
	2-436
	体育科学
	1

	59
	2-445
	英语世界
	1

	60
	2-458
	语言教学与研究
	1

	61
	2-471
	中国翻译
	1

	62
	2-476
	中国会展
	1

	63
	2-479
	物流技术与应用
	1

	64
	24-96
	中国成人教育
	1

	65
	2-510
	半月谈
	2

	66
	2-511
	环球
	1

	67
	26-100
	新闻世界．上半月·社会版
	1

	68
	2-650
	企业管理
	1

	69
	2-669
	管理学文摘卡
	2

	70
	2-673
	新闻与写作
	1

	71
	2-674
	政治学文摘
	1

	72
	2-679
	财会文摘卡
	1

	73
	2-680
	财政金融文摘卡
	1

	74
	2-683
	教育学文摘
	1

	75
	2-741
	网络安全技术与应用
	1

	76
	2-80
	世界知识
	1

	77
	28-106
	传媒观察
	1

	78
	2-811
	化石
	1

	79
	2-806
	中国国家地理
	2

	80
	28-141
	室内设计与装修
	1

	81
	28-169
	美食
	1

	82
	28-24
	南京大学学报． 
	1

	83
	28-279
	外语研究
	1

	84
	2-837
	中国新闻周刊
	1

	85
	2-840
	经济科学
	1

	86
	2-844
	会计研究
	3

	87
	2-845
	财贸经济
	1

	88
	2-846
	国际贸易
	2

	89
	2-868
	博览群书
	1

	90
	2-873
	中国企业家
	1

	91
	2-880
	法律与生活
	1

	92
	2-881
	财务与会计：综合版
	1

	93
	2-903
	中国画报(英)CHINA PICTORIA
	1

	94
	2-913
	心理发展与教育
	1

	95
	2-922
	北京周报(英文版)
	1

	96
	2-970
	传媒
	1

	97
	2-975
	人力资源开发与管理
	2

	98
	2-98
	北京师范大学学报(社科版)
	1

	99
	2-986
	新闻与传播
	1

	100
	2-987
	职业技术教育
	1

	101
	32-131
	浙商
	1

	102
	32-22
	浙江学刊
	1

	103
	32-27
	财经论丛
	1

	104
	32-32
	休闲
	1

	105
	32-46
	今日浙江
	1

	106
	32-49
	商业经济与管理
	1

	107
	32-74
	风景名胜
	1

	108
	32-83
	幽默大师
	1

	109
	36-77
	散文选刊
	1

	110
	36-96
	销售与市场
	1

	111
	38-132
	知音．上半月版
	1

	112
	38-195
	当代老年
	1

	113
	38-200
	财会月刊·(会计·综合)合订本
	2

	114
	38-312
	管理学报
	1

	115
	38-328
	学校党建与思想教育(高教)
	2

	116
	38-350
	特别关注
	1

	117
	4-11
	大众医学
	1

	118
	42-103
	图书馆
	1

	119
	42-150
	书屋
	1

	120
	42-173
	现代大学教育
	1

	121
	4-225
	故事会
	1

	122
	4-305
	旅游天地
	1

	123
	4-318
	新美术
	1

	124
	4-331
	财经研究
	1

	125
	4-371
	新闻记者
	1

	126
	4-372
	中文自修
	1

	127
	4-408
	中国广告
	1

	128
	4-412
	外国经济与管理
	1

	129
	4-422
	秘书
	1

	130
	44-52
	价格月刊
	1

	131
	4-464
	印刷杂志
	1

	132
	44-77
	职教论坛
	1

	133
	4-506
	微型电脑应用
	1

	134
	4-528
	中外书摘
	1

	135
	4-544
	世界经济研究
	1

	136
	4-590
	国际商务研究：上海对外贸易学院学报
	1

	137
	46-117
	南风窗
	2

	138
	46-126
	家庭医生
	2

	139
	46-151
	看世界
	1

	140
	46-195
	产经评论
	1

	141
	46-209
	时尚先生
	1

	142
	46-279
	新周刊
	1

	143
	46-289
	国际经贸探索
	1

	144
	46-297
	高教探索
	1

	145
	46-316
	男人装
	1

	146
	46-335
	南方经济
	1

	147
	4-654
	旅游科学
	1

	148
	4-658
	新民周刊
	1

	149
	48-45
	海外星云
	1

	150
	52-117
	情报杂志
	1

	151
	52-170
	外语教学
	1

	152
	52-188
	新闻知识
	1

	153
	54-18
	读者
	1

	154
	54-56
	秘书之友
	4

	155
	58-155
	当代传播
	1

	156
	6-115
	图书馆工作与研究
	1

	157
	6-135
	职业教育研究
	1

	158
	6-38
	小说月报
	1

	159
	6-39
	散文
	1

	160
	64-38
	青年与社会-文化
	1

	161
	64--7
	旅游研究
	1

	162
	74-40
	博客天下
	1

	163
	80-157
	半月谈：内部版
	1

	164
	80-253
	中华遗产
	1

	165
	80-465
	华夏地理
	1

	166
	80-467
	瑞丽
	1

	167
	80-498
	环球科学
	1

	168
	80-526
	中国作家
	1

	169
	80-636
	设计
	1

	170
	80-686
	世界军事
	2

	171
	80-91
	社会学评论
	1

	172
	80-958
	海外文摘
	1

	173
	82-166
	大学生
	1

	174
	82-191
	中国特色社会主义理论
	1

	175
	82-221
	中老年保健
	1

	176
	82-273
	艺术与设计
	1

	177
	82-342
	篮球
	1

	178
	82-345
	健与美
	1

	179
	82-355
	环球银幕
	1

	180
	82-370
	传记文学
	1

	181
	82-381
	汉字文化
	1

	182
	82-396
	旅游学刊
	1

	183
	82-501
	办公室业务
	1

	184
	82-512
	电脑爱好者
	2

	185
	82-582
	心理与健康
	1

	186
	82-586
	中国科技翻译
	1

	187
	82-588
	法制与新闻
	1

	188
	82-631
	中国大学生就业
	2

	189
	82-692
	大学图书馆学报
	1

	190
	82-702
	旅行家
	1

	191
	82-802
	英才
	1

	192
	2-496
	中国金融
	2

	193
	62-139
	大自然探索
	1

	194
	2-687
	文化产业导刊
	1

	195
	80-765
	文化创意产业
	1

	196
	46-200
	护理学报
	1

	197
	32-127
	护理与康复
	1

	198
	82-717
	中国高教研究
	6

	199
	38-73
	高等教育研究
	1

	200
	80-732
	环球探索（科普）
	1

	201
	12-74
	中国老年学杂志
	1

	202
	14-129
	继续教育
	1

	203
	16-287
	意林（少年版）
	1

	204
	2-251
	经济研究
	1

	205
	22-582
	科技与创新
	1

	206
	2-301
	青年文摘
	1

	207
	2-34
	大众摄影
	1

	208
	2-371
	求是
	1

	209
	2-372
	红旗文稿
	1

	210
	2-375
	妇女研究论丛
	1

	211
	2-465
	中国社会科学文摘
	1

	212
	2-7927
	多维视角下的数字影像艺术研究
	1

	213
	2-803
	考古
	1

	214
	28-176
	高校教育管理
	1

	215
	2-957
	高等教育
	1

	216
	36-41
	教育信息化
	1

	217
	38-178
	物流技术
	1

	218
	4-396
	园林
	1

	219
	4-438
	外语界
	1

	220
	4-522
	毛泽东邓小平理论研究
	1

	221
	4-555
	档案春秋
	1

	222
	54-17
	读者
	1

	223
	64-70
	时代金融期刊
	1

	224
	80-672
	市场营销
	1

	225
	80-92
	创新人才教育
	1

	226
	82-183
	思想理论教育导刊
	1

	227
	82-20
	三联生活周刊
	2

	228
	82-203
	管理世界
	2

	229
	82-278
	博物
	1

	230
	82-499
	社会学研究
	1

	231
	82-669
	教育学报
	1

	232
	82-686
	马克思主义研究
	1

	233
	82-821
	马克思主义与现实
	1

	234
	82-866
	中国职业技术教育
	5

	235
	82-761
	中国教育信息化
	1

	236
	52-253
	《物联网技术》
	1

	237
	66-91
	大数据时代
	1

	238
	80-868
	中国共青团
	10

	　
	合计
	　
	281
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